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Checkliste für den Heimeintritt 
Formalitäten vor dem Heimeintritt – Adressänderungen 
 
 □  Wer ist die erste Ansprechperson aus der Familie oder dem Bekanntenkreis für die
 Institution? ( Finanzfragen ) 
□ Wem erteile ich eine Vollmacht/Handlungsvollmacht (u.a. Bank, Post, Krankenkasse) 
 damit Zahlungen und Korrespondenzen erledigt werden können? 
□ Welches Mobiliar möchte ich mitnehmen 

□ Adressänderungsformular für die Umleitung der Post 

□ Versicherungen 

□ Bankverbindungen 

□ Zeitungen, Zeitschriften 

□ Verwandte und Bekannte 
 
Musteradresse: Alters- und Pflegeheim Schmiedhof 
   Martin Muster 
   Zweierstrasse 138 
   8003 Zürich 
 
Telefon – Kabel TV 
 
Jedes Zimmer verfügt über einen eigenen Telefonanschluss und ist mit Kabel/TV Anschluss 
ausgerüstet. 
Beim Heimeintritt erhalten Sie eine neue Telefonnummer. Den Telefonapparat können Sie 
mitnehmen. Anschlussgebühren werden monatlich zusammen mit den Pensionskosten 
abgerechnet. 
Kündigen Sie Ihren Telefonanschluss bei der entsprechenden Gesellschaft. 
Die Radio und Fernsehempfangskonzession wird Ihnen von der Bilag in Rechnung gestellt. Je 
nach Pflegebedürftigkeit sind Sie von diesen Gebühren befreit. Ein entsprechendes Gesuch 
muss an die Bilag eingereicht werden. 
Im Sekretariat erhalten Sie eine Bestätigung über die Pflegebedürftigkeit. 
 
 
 
 



Wäsche 
 
Ihre persönliche Wäsche wird im Schmiedhof gereinigt. 
Die Wäsche sollte nach Möglichkeit ei paar Tage vor dem effektiven Eintrittsdatum zur 
Beschriftung beim Empfang abgegeben werden. Die Wäscheauszeichnung der Kleidungs-
stücke erfolgt gegen eine einmalige Pauschale. 
Die Bett- und Frotteewäsche wird im Schmiedhof zur Verfügung gestellt. 
 
Möblierung – Reinigung 
 
Der Schmiedhof stellt Ihnen folgendes zur Verfügung 
 •  Bett mit Matratze und Bettinhalt 
 •  Nachttisch, Nachttischlampe 
 •  Geräumiger Kleiderschrank 
 •  Vorhänge 
 •  Bett- und Frotteewäsche 
 
Sie können das Zimmer nach Ihren eigenen Wünschen einrichten. Persönliche Möbelstücke, 
Bilder und Wandschmuck schaffen ein heimeliges Ambiente. 
 
Auf Wunsch erhalten Sie einen eigenen Zimmerschlüssel. 
 
Bitte beachten Sie, dass wir aus Platzgründen keine Möbel lagern können. Wir haben keine 
Kelleranteile, die wir zur Verfügung stellen können. 
 
Das Zimmer wird täglich gemäss Reinigungsplan gereinigt. 
 
 
Bargeld und Wertsachen 
 
Wir empfehlen Ihnen, möglichst wenig Bargeld auf sich zu tragen, beziehungsweise im 
Zimmer aufzubewahren. Sie haben die Möglichkeit im Sekretariat ein Depot zu hinterlegen. 
Wir machen Sie darauf aufmerksam, dass wir für Barbeträge, Schmuck und sonstige 
Kostbarkeiten jede Haftung ablehnen. 
 
Versicherungen 
 
Sollten Sie wertvolle Möbelstücke oder Bilder im Zimmer besitzen, empfehlen wir Ihnen den 
Abschluss einer zusätzlichen Versicherung für diese Gegenstände. 
Es ist eine Privathaftpflichtversicherung abzuschliessen ( wir verlangt ). 
Krankenkasse und andere Versicherungen sind Sache des Bewohners. 
 



 
 
 
 
Ihr neues Zuhause 
 
Wir freuen uns auf Ihren Einzug in den Schmiedhof und werden Sie gerne begleiten, damit 
Sie sich bei uns wohl fühlen und auch zu Hause sind. 
 
Für Fragen und Auskünfte stehen wir gerne zur Verfügung.    


